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¢:SABES COMO COPIAR ARCHIVOS DE TU CUENTA
ANTERIOR DE ONEDRIVE A TU NUEVA CUENTA DE BANNER?

Mira los pasos para migrar tus archivos

Accede a Office365,
escribiendo tu direccion de
correo electronico en la barra
de direcciones de tu
navegador web:
https://correo.unapec.edu.do/




1 Utiliza las cuentas que deseas copiar, por ejemplo:

Detalles Nombre Correo electrénico

Anterior LOPEZ GOMEZ, ELIZA MARIA | 21212021 @unapec.edu.do

Banner Eliza Maria Lépez Gémez e.lopez60@unapec.edu.do

2 Colocar el correo anterior (Matricula@unapec.edu.do)

y contrasena en el portal de inicio de sesion.
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Cuando ingreses al “Outlook” haz clic en la opcioén
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Al ingresar a OneDrive apareceran los archivos.

OneDrive
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f_j 0 MNombre Medifica... ~ Moeodifica... ~ Tamafeo ... Compartir
‘Jccumentos hace 2 horas LOPEZ GOMEL... 2 elementos Privado
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Existen dos formas para realizar un movimiento:

Seleccionar todos los archivos y elegir la opcién
Descargar, el cual adjunta toda la informacién alojada
en OneDrive en un archivo comprimido en formato Zip.
El cual se coloca en la carpeta Descarga de la PC, para

luego descomprimir y volver a subir los archivos al
OneDrive de la cuenta de Banner.
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Seleccionar los archivos que se desea compartir con el
OneDrive de la cuenta de Banner, luego se accede al

elemento compartido, se coloca el correo de bannery
seleccionamos Enviar, esto crea una copia.
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Mayiende mis dosumentos de OneDrive

Recibiras un correo en tu cuenta
de Banner
(e.lopez60@unapec.edu.do),
para acceder directamente a la
carpeta compartida de OneDrive.

LOPEZ GOMEZ, ELIZA MARIA compartié la carpeta
“Documentos” contigo

Iz

LOPEZ GOMEZ, ELIZA
MARIA compartié una
carpeta contigo
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Vinculo enviado

Verifica que los archivos del
correo anterior
(21212021@unapec.edu.do) se
encuentran compartidos, con tu
nuevo correo de Banner.
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B3 Mis archivos

Nuestros archivos
Mis archivos > Documentos
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Procede a seleccionar la carpeta o los archivos que necesitamos
copiar al nuevo OneDrive.
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Al volver a la ventana principal de OneDrive de tu cuenta Banner
(e.lopez60@unapec.edu.do), podras visualizar los archivos copiados.
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